附件1
2013年度国际海底区域资源研究与开发项目绩效情况汇报材料
（标题：仿宋_GB2312 、二号字体、加粗）
项目名称​​​​​​​​​​​​​​​           船舶与装备—船舶运行（仿宋_GB2312 、四号字体）
项目承担单位                                                     
中央主管部门                                                    
填报日期：     年   月   日
填 报 说 明

一、本报告由项目单位组织填写，所有内容必须客观真实。

  二、封面填写说面

1.“项目名称”：须与项目批复文件中的项目名称一致。

2.“项目承担单位”：名称用全称填写，不能省略，须加盖单位公章。

3.“中央主管部门”：指组织实施单位的上级中央行政主管部门，名称用全称填写，不能省略。

  三、报告内容编写说明
1.“项目单位情况”：主要包括项目单位基本情况。
2.“项目立项情况”：主要包括项立项依据、项目简介；项目年度预算绩效总目标及阶段性目标、指标设定情况。
3.“项目管理情况”：对项目组织情况及项目管理情况进行分析。
4.“项目绩效情况”：对项目的各项绩效目标完成情况进行说明，如未完成，着重分析未完成绩效目标的原因。
5.“其他需要说明的问题”：总结项目过程中的经验，分析项目实施过程中存在的各类问题及其产生原因，提出相关改进建议并制定后续工作计划。

6.“项目评价工作情况”：对评价基础数据收集情况、资料来源、佐证材料及现场勘查核实情况进行说明。

四、绩效报告要求统一用仿宋小四字体填写，用A4纸打印、装订。

下面表格采用：仿宋_GB2312 、四号字体 填写
	项目负责人
	某某某
	联系电话
	

	财务负责人
	
	联系电话
	

	单 位 地 址
	
	邮    编
	

	项目起止时间
	

	项目总投入金额
	万元
	其中：中央财政拨款
	万元

	项目实际到位金额
	万元
	其中：中央财政拨款
	万元

	项目实际支出金额
	万元
	其中：中央财政拨款
	万元

	项目单位意见
	项目承担单位负责人（签字）：           公章：

                 日期：     年    月    日




报告正文格式
1．报告全部采用：仿宋_GB2312 、小四号字体，行间距：固定行距26磅。
2．标题加粗。
3．采用一、（一）、1、（1）的标题层次。
4．标题、正文每段均空2字符。

5．报告采用A4纸打印、装订。
--------------------------------样例-------------------------------
一、项目单位概况

本项目由*****负责组织和管理。
二、项目立项情况
项目。。。
（一）项目决策情况。
（二）项目主要工作内容。
（三）项目绩效目标。

1.项目总目标。

2.项目年度阶段性目标及年度实施计划。

三、项目管理情况

（一）业务管理情况。

1.项目组织管理情况。
2.项目管理制度建设及执行情况。

3.项目采购情况及招投标情况。
4.项目质量控制情况。

5.项目调整情况。
6.项目验收情况。

四、项目绩效情况

（一）项目绩效目标完成情况分析。

1.项目产出完成情况。

（1）实际完成情况。

（2）项目完成及时性。

（3）项目质量达标情况。

（4）项目成本控制情况。

2.项目效益实现情况。

（二）项目绩效目标未完成原因分析。

五、其他需要说明的问题

（一）后续工作计划。

（二）主要经验及做法。

（三）存在问题和建议。
（四）其他。

六、项目评价工作情况

包括评价基础数据收集、资料来源和依据等佐证材料情况，项目现场勘验检查核实等情况。

七、附表

附表：
1.**年度**项目立项情况表

2.**年度**项目业务管理表
3.**年度**项目指标绩效表

4.**年度**项目目标完成情况与计划对照表

5.**年度**项目经费执行情况与预算对照表

6.**年度**项目实际完成率和达标率
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